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A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzat

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm.r. az allamhaztartasrdl sz6lé térvény végrehajtdsardl szélo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendje a Somlévasarhelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal , tagonkormanyzatai , nemzetiségi
onkormanyzatai és intézményei részére az aldbbiakban keriil meghatarozasra:

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Somldvasarhelyi Kézos Onkormanyzati Hivatal
koztisztviselGire, munkavallaléira, a tagdnkormanyzatokndl dolgozé valamennyi
munkavallaléra, megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, illetve az
onkormdnyzat altal fenntartott intézmények valamennyi dolgozdjara és a nemzetiségi

onkormdnyzataira.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni :
Adorjanhdaza Kézség Onkormanyzata;
Adorjanhdza Kbzség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Borszdrcsok Kozség Onkormanyzata ;
Borszorcsoki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Csogle Kozség Onkormanyzata;

Doba Kézség Onkormanyzata ;

Egeralja Kdzség Onkormanyzata;
Kissz618s Kozség Onkormanyzata ;
Kissz616s Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Noszlop Kdzség Onkormanyzata ;

Oroszi K6zség Onkormanyzata ;

Somléjend Koézség Onkormanyzata ;
Somldjen6i Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Somldsz818s Kozség Onkormanyzata ;
Somldsz616s Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Somldvésarhelyi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal ;

Somlévésarhely Kozség Onkormanyzata ;
Somldvasarhelyi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;
Somldvasarhely-Somléjend Ivévizminbség
Javité Onkormanyzati Tarsul3s, ;

Boribon Ovoda és Mini Bélcséde Noszlop ;
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Csoglei Intézményiranyitd Tarsulds
Somldvasarhelyi Napkoziotthonos Ovoda

és Bolcs6de; ( tovabbiakban: Szervezet)

- kezelésében |év6 kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint a fentebb
felsorolt szervezeteknek kozérdekbdl nyilvdnos adata, valamint (tovabbiakban egyitt:
kozérdekl adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekl adatok kdzzétételénél.

3. A szervezetek altalanos feladata

A szabadlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a szervezetek kezelésében lévé kozérdekd adatok
megismerésére irdnyuld igények (a tovdbbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fliggetlendl
attél, hogy az adatigényl6 az adatigénylést a kozfeladatot ellatd szervekhez kozvetlendl
nyljtotta be, vagy mds szerv a hozza benydljtott igényt a kozfeladatot ellatéd szervekhez
tovabbitotta.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhitell nyilvantartasbdl torténd, torvényben
szabdlyozott adatszolgdltatdsra.

4. Ertelmez6 rendelkezések

Az Ugyintézés sordn a szabalyzat alkalmazasakor az informacids onrendelkezési jogroél és az
informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-aban
megfogalmazott fogalmak az irdnyadodk.

E szabalyzat alkalmazasa soran:
1. érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
2. személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informdcié;

3. kozérdek(i adat: az allami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében [év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasdval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formdban rogzitett informacié
vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének maodjatél, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem
tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
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5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott - 6nalldéan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaijtatja ;

6. adatkezelés : az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek 6sszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovadbbi felhasznalasdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.
8. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdek( adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett;

12. adatko6zl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelel8s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetévé tesz;

5. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Szervezetnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdek( adatot és kozérdekbdl
nyilvdnos adatot — az Info toérvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.
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6. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

6.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdek(, valamint a kdzérdekbdl nyilvdnos adat
megismerése irant szoban vagy irdsban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

6.2. Az igény benyujtasanak helye és médja

személyesen irasban vagy széban : a Somldvésarhelyi Koz6s Onkorményzati Hivataldnak
Ugyfélfogaddsi idejében 8481 Somldévasarhely, Szabadsag tér 1. szam alatt

telefonon a kdvetkezd telefonszamokon: 88/236-001

elektronikus uton : hivatal@somlovasarhely.hu

postai uton: Somldvasarhelyi Kézos Onkormanyzati Hivatalnak cimzett levélben - 8481
Somlévasarhely, Szabadsag tér 1.

Az igényl6 kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja az altala irt igénylési formaban, vagy a Somldévasarhelyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

6.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkozlésre kijelolt személy a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy

- az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfelel6en toltotte-e ki,

- abenyujtott igény a teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

- azigényelt adatok a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, adatkozlésre kijel6lt
személy 3 napos hatdridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejlleg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositdsara irdnyulé felhivdsnak hatdrid6ben nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket az ligyintéz6nek az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében az
adatkezelési felelGs tajékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérél és
arrél, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendé.
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6.4. A benyujtott igények teljesitése

6.4.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az adatkozlésre kijelolt személy gondoskodik.

6.4.2. A széban elGterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

az igénylG6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégitd,

az igényelt adat a Szervezet honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvdnossagra
kertlt,

- az igényelt adat a szervezetek munkatdrsainak nevére, beosztadsdra, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

az igény a szervezetek eljardsdra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elGterjesztett igény szdban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kerdil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes szervezeti egység vezet6jéhez vagy az
adatkozlésre kijelolt személyhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formdban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

6.4.3. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovet6 — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté
formdaban nem lehet eleget tenni.

6.4.4. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belil irdsban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t.

A jogorvoslati lehetGségekrél sz6l6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigényl6é — a
kozérdek( adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténd bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdek{ adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétél szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatdnak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatanak elutasitdsa, a vizsgdlat
megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz6l6 dontés vagy
az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koveté 30 napon beliil lehet
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meginditani, és a perinditasra rendelkezésre allé hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye .

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informdcidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése az adatkozlésre kijelolt
személy feladatat képezi.

6.4.5. A kozérdekU adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

6.4.6. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatdl fliggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

6.4.7. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjed6en — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozd
szabdlyzatban és a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést

allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igényl6t az igény teljesitését megel6zGen tdjékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszer(sitett szamla) kibocsatdsa a kijeldlt pénziigyi
Ugyintéz6 feladata.

6.4.8. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd
15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a madsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet&ségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovet6 8 napon beliil tajékoztatni kell.

6.4.9. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.4.10. A kdzérdek(i adatigénylésre adott valasz kiadmdanyozasara a jegyz6 jogosult.

7. A kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités osszegének
megallapitasi szabalyai

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrdl sz616 az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmerilt koltségek mértékéig terjedGen — koltségtéritést allapithat
meg, mely 6sszegrél az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
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- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl8 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtasahoz
szikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megadllapithatd koltségtérités mértékérdl sz616
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékuket,
melyet a koltségtérités 6sszegének megallapitdsakor figyelembe kell venni.

A Kkoltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamold iv”’-en kell
megallapitani.

Az el6z6ek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok elGallitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi elGirasok

8.1. A szervezetek dltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az
technikailag elengedhetetlenl sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul
torolni kell.

8.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlendil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a
koltségek megfizetését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

8.3. A személyes adatok torlése érdekében a kézérdek( adatok igénybejelent6 nyomtatvanyan
(1. melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

9. A kozérdekii adatok kézzétételének rendje

9.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelel6en a kozfeladatot ellatd Szervezet
—kilon erre irdnyuld kérelem nélkil — internetes honlapjan kozzéteszi :

- a kozérdekl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti — 3. mellékletben meghatarozott — tdjékoztatét az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhet6ségekkel, valamint az igénybejelenté lapot,

- az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kdzzétételi listAban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista),

- a jegyz0 daltal kozzéteenddbvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

- a kozbeszerzésekrél szold torvény altal meghatarozott adatokat.
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9.2. A Szervezet a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé
rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd
részletes szabdlyokrdl szélé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes
kdzadatkeres6 rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljeskorliségének biztositdsa
céljabdl bejelenti az informatikdért felel6s miniszternek a kévetkez6 adatokat:

- az adatfelelSs nevét és székhelyét, az adatfelel&ssel vald kapcsolattartds adatait
(elérhetGség), és

- nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy
egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellaté szervnek mingsiil-
e.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé lgyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelez6en kdzzéteendd kozérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis
formadban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kdthet6.

10. A kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

10.1. A Kozfeladatot ellatd Szerv a kozzétételi kotelezettségének a honlapjan (a tovabbiakban

egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltoltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti

Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. K6zadat programja keretében m(ikodtetett

www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztraciéban kapcsolattartoként a feladattal

megbizott dolgozét kell megjeldlni.

10.2. A kozzétételért felel6s iigyintézo feladata:

- kapcsolatot tart az adatkozlGvel,

- megallapitja és mddositja a szervezetek kozzétételi listajat,

- intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése, vagy

- elmulasztasa esetén,

- folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett adatok megfelel olvashatdsagat, a
jogszabalyi elSirdsoknak vald megfelelést.

10.3. Az adatkozlésért felelés iigyintézéjének feladata:

- ellendrzi a kozzétételi egységek leiré adataira meghatarozott formatumok
megfelelGsségét

- folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kbzérdek( adat elérhet6
legyen,
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- biztositja, hogy az elérhet6vé tett kozérdekl adatok megegyezzenek az adatfelelds altal
kozzététel végett dtadott kozérdekd adatokkal,

- az adatkozl6 az adatfelel6stSl kapott adatokat az adatfelelSs és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

- az adatfelelGs koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

10.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitdssal kapcsolatos feladatok

A honlapon szereplé adatok torlése, mddositasa, cseréje a kozzétételért felelés ligyintézd
(adatfelelds) felelGsségi korébe tartozik.

Az adatkozlé kizardlag az adatfelel6s rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon [évé
kozzétételi listat.

Az adatkozI6 az adatfelelds altal meghatdrozott id6pontig mddositja a kdzzétételi listat.

Az adatfelelGs az adatkozl6hoz elektronikus Uton (vagy elektronikus adathordozon) juttatja el
a kozérdek( adatokat.

10.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kézzétételi lista a szabdlyzat 2. mellékletét
képezi.

10.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabdly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsz(inése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

11. Az ellendrzés rendszere

A Somldvésarhelyi i K6z6s Onkormdnyzati Hivatal vezetdje vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval
Osszefligg6 kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv ligyintézGi szervezeti egységei
eleget tesznek-e az elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd
kotelezettségiiknek. Az ellen6rzésrél jegyz6konyvet készit.

Hidnyossag észlelése esetén 15 napos hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett
Ugyintézbket, szervezeti egység vezetdjét.

Az Uigyintézési hataridd leteltét kdvetben az intézkedés teljesitésének ellenbérzésére 15 napon
belll utéellenbrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennalldsa esetén 8 napos hataridével
intézkedésre hivja fel az érintett ligyintéz6t, szervezeti egység vezetdjét.

12. Zaro6 rendelkezés

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldanak rendjérdl szl szabalyzat 2024. december
01. napjan lép hatalyba .
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Ezzel egy idGben a korabban érvényes szabalyzat hatdlyat veszti.

Somldvasarhely, 2024.11.30.
Bendes Istvan

jegyzé

Adorjanhaza Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra
hozataldnak rendjérél szolé szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerl alkalmazdsat
elrendelem.

Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Adorjanhaza Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szold szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerU
alkalmazasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk

Borszorcsok Kozség Onkormdnyzata vonatkozasaban a koézérdek(i adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozataldnak rendjérél sz6lé szabalyzatban foglalt elGirasok értelemszer(i alkalmazasat
elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Borszorcsoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban a kézérdekd adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szolé szabdlyzatban foglalt el6irasok értelemszer(
alkalmazasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk
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Csogle Kbzség Onkormanyzata vonatkozasaban a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozataldnak

rendjérél sz616 szabdlyzatban foglalt elSirdsok értelemszer( alkalmazdsat elrendelem.
Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Doba Kézség Onkormanyzata vonatkozdsidban a kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozataldnak

rendjérél sz616 szabdlyzatban foglalt elSirdsok értelemszer( alkalmazdsat elrendelem.
Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Egeralja K6zség Onkormanyzata vonatkozasaban a kdzérdek( adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozataldnak rendjérél sz616 szabdlyzatban foglalt elGirdsok értelemszer( alkalmazasat
elrendelem.

Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Kissz616s Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a kozérdek( adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozataldnak rendjérél sz6lé szabalyzatban foglalt elGirasok értelemszer(i alkalmazasat
elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk

Kissz6l6s Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szold szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerU
alkalmazdasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk
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Noszlop Kézség Onkorméanyzata vonatkozasaban a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozataldnak

rendjérél sz616 szabdlyzatban foglalt elSirdsok értelemszer( alkalmazdsat elrendelem.
Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Oroszi K6zség Onkormanyzata vonatkozésaban a kézérdek( adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez6en kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozataldnak

rendjérél sz616 szabdlyzatban foglalt elSirdsok értelemszer( alkalmazdsat elrendelem.
Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Somléjené Kozség Onkormanyzata vonatkozdsdban a kdzérdek( adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra
hozataldnak rendjérél szl6 szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerl alkalmazdsat
elrendelem.

Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Somldjendi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szold szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszeri
alkalmazasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk

Soml6sz6l6s Kozség Onkormanyzata vonatkozdsdban a kdzérdek( adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzatban foglalt elGirasok értelemszer(i alkalmazasat
elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk
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Somlész6l6s Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban a kozérdek(d adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szold szabdlyzatban foglalt el6irasok értelemszer(
alkalmazdasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Somlévasarhelyi Kozés Onkormanyzati Hivatal vonatkozdsdban a kozérdekidi adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szolé szabalyzatban foglalt el6irdsok értelemszerd
alkalmazasat elrendelem.

Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Somlévasarhely Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra
hozataldnak rendjérél szélé szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerl alkalmazdsat
elrendelem.

Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk

Somlévasarhelyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a kézérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szold szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszeri
alkalmazasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk

Somlévasarhely-Somldjend Ivévizmindség Javité Onkormanyzati Tarsulds vonatkozasaban a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezGen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szd16 szabalyzatban foglalt elGirdasok
értelemszer(i alkalmazdasat elrendelem.

Somldvésarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk
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Boribon Ovoda és Mini Bolcséde Noszlop  vonatkozdsdban a kozérdekld adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szold szabdlyzatban foglalt el6irasok értelemszer(
alkalmazdasat elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Somlévasarhelyi Napkoziotthonos Ovoda és BolcsGde vonatkozasaban a kdzérdek(i adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szolé szabalyzatban foglalt el6irdsok értelemszerd
alkalmazasat elrendelem.

Somlévasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezet6 / elndk

Csoglei Intézményiranyitd Tarsulas vonatkozdsaban a kozérdekl adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérél szolé szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerl alkalmazdsat
elrendelem.

Somldvasarhely, 2024.11.30.

polgarmester / intézményvezets / elndk
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................................... I. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekil adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekil adat meghatéarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kizérdekil adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és mésolatot is kérek,
[ csak masolat formajaban igénylem és a masolat

| papir alapt legyen

| szadmitogépes adathordozé legyen

L! floppy legyen

L1 CD legyen

[! PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordoz0 esetén)

| személyesen kivanom atvenni
|| postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idOpontiaz ....c.coieriaisiiinainiriniasinsiinasi
b) Adatkdzlés idOpontja: ....ccvvviviiririeiriiireiiaann
c) Adat elokészitd megnevezése: .....ocovvenininiiiienininn
d) A felmerillt kSltség 8SSZege: . .cvverrrsnnrrereerersenenss
e) Elutasitds esetén az elutasitis oka: .....ccovviiiinniiniersnniorsosssnesionsaiansorssnnioncans

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

1 £ RN sSSP R ) oI Gt S e T A Tk

a4 T T ..

ERICIOMBZANL - <« xvvvivriseren vy sonaaua e EN ¥apean CE-maileim: e

alairas
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1. melléklet a 2011 évi CXII térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, | A véltozisokat Az eldzb allapot
postai cime, telefon- és telefaxszima, elektronikus kivetden azonnal torlendd
levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

2 A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtoziasokat Az clozb allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kovetden azonnal trlendd
szervezeti egységek feladatai

3 A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A viéltozasokat Az el6zb allapot
szervezeli egységek vezetdinek neve, beosztasa, kdvetden azonnal torlendd
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd | A valtozasokat Az eldzd dllapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal térlendd
elektronikus levélcime) és az Ugyfélfoggdési rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Gsszetétele, | A valtozasokat Az el6zo allapot
tagjainak neve, beosztisa, elérhetdsége kévetden azonnal torlendd

6. A kozfeladatot elliné szerv irdnyitdsa, felligyelete A valtozasokat Az eldzo dllapot | évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében kévetden azonnal archivumban tartasaval
miikddd mas kizfeladatot ellato szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szery whbségi tulajdondban A viltozasokat Az el6zb llapot 1 évig
8116, illetve részvételével mik&do gazdalkodo kisvetden azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviseldjének neve, a
ktzfeladatot ellato szerv részesedésénck mértéke

8, A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat Az eldzd dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, ¢lérhetdsége (postai | kbvetden azonnal archivumban tartésival
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellitd szerv dltal alapitott kdltségvetési | A valtozasokat Az elozd dllapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd | kvetden azonnal archivumban tartasaval
Jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito
hatarozat, a kbltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mitkodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A viltozasokat

a szerkesztoség és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszté neve

kivetben azonnal

Az elozb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései 1ekintetében a fellebbezés
clbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
ktzfeladatot ellato szerv felett t8rvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kbzjogi szeryezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege

A viltozasokat
ktivetden azonnal

Az el6zo dllapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszigos illetékességii szervek, valamint a
fBvairosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
52016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A viltozdsokat
kévetben azonnal

Az el6zd allapot tdrlendd

A helyi Snkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az clbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdaval

Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb hatosigi
iigyekben iigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezo szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak dtruhfzasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi terillete, az
tigyintézéshez szlikséges dokumentumok, okmdényok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak)
meghatéarozisa, alapvetd ¢ljardsi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyijtdsanak maodja (helye, ideje),
iigyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek intézését
segitd utmutatdk, az Ggymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az (gyintézéshez hasznalt letoithetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
figyfelet megilletd jogokrdl és az igyfelet terheld
kotelezettségekrol

A véltozasokat
kovetten azonnal

Az eldzd dllapot torlendd

A kazfeladatot elldto szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott kéizszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kizszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasén
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kiire, az adatok forrésa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartisoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a k6zfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozont
adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a masolatkészités
kiltségei

A viltozdsokat
kovetden azonnal

Az ¢lbzd dllapot | évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kilségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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Jjogorvoslati tdjékoztatas

napon beliil

8. A testitleti szerv ddntései elokészitésénck rendje, az | A viltozasokat Az el6zo allapot | évig
allampolgdri kbzremikddés (véleményezés) modja, kivetden azonnal archivumban tartasaval
eljdrasi szabalyai, a testiileti szerv Giléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvénossaga, dontésel, lilésénck
jegyzokionyvei, illerve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazisinak adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabdlytervezetek | Torvény eltérd Az elozd allapot | évig
¢s kapesolddd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat | rendelkezése archivumban tartdsaval
képviselt-testilleténck nyilvanos tlésére benydjtott hidnyaban a
cldterjesztések a benyujtas idopontjatdl benyujtas idopontjat

kovetden azonnal

10, | A kozfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legaldbb | évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartisaval

11. | A kézfeladatot ellito szerv dltal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6zd dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrol szolo | Az elézo dllapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgilatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kivetden
haladéktalanul

13. | A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az eldzo dllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az informicios jogokkal
foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellétd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

15. | A kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az eldzd dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartisaval
adatai

16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Az ¢lozb allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyckben a kdzfeladatot ellaté archivumban tartasdval
szery az cgyik szerz0do €

17. | A kizfeladatot ellato szerv kezelésében lévo A viltozasokat Az eldzd dllapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznélasara, hasznositdséra kivetden azonnal archivumban tartdséval
vonatkozo altaldnos szerzodési feliételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo killonds és A viltozasokat Az elozd dllapot térlendd
egyedi kdzzétételi lista kdvetden azonnal

19. | A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A viltozast kvetd | Az el6zd dllapot 1 évig
kozadatok (jrahasznositasarol szold torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartdsival
(ijrahasznositas céljara elérhetd kulturlis kbzadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kbzadatok Gjrahasznositasard| szolo torvény szerint
tjrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl valé tajékoztatas,
a rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturilis kézadatok | valtozast kisvetd 15 | Az el6zd dllapot torlendd
(jruhasznositasira vonatkozd dltalanos szerzbdési napon belil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. |a 19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas céljabdl A valtozast kovetd 15 Az el6zd dllapot tdrlendd
torténd rendelkezésre bocsatisért fizetendd dijak napon belill
altalanos jegyzéke

22. | A kizadatok wjrahasznositisardl szo16 tdrvény szerinti A valtozast kvetd 15 |Az el6zd dllapot térlendd
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23, | A kzfeladatot ellato szerv altal megkdtott, a A valtozast kdvetd 15 [Az eldzd dllapot wrlendd
kzadatok Gjrahasznositisardl sz016 tirvény szerint  napon belil
kot kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerzodo feleinek megjeldlése, a Kizirolagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megillapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeloiése

24, | A kizfeladatot ellatod szerv dltal megkdtdtt, a A viltozast kdvetd 15 |Az eldzd allapot trlendd
kiizadatok Gjrahasznositasarol szol6 Wrvény szerinta  mapon belil
kulturilis kozadatok digitalizalasra kizarolagos jogot
biztositd megillapodasok szivege.

25. | A kbzadatok Gjrahasznositasardl szold t8rvény szerinti [A viltozast kivetd 15 Az eldzd allapot toriendd
azon jogszably, kdzjogi szervezetszabilyozd eszkiz, inapon belill
kozszolgdltatisi szerzodés vagy mis kotelezd erbvel
bird dokumentum (vagy annak clérhetdségére mutatd
hivatkozas) , amely az jrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsaithatd kdzadat gylijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
tsszefiged koltségek jelentds részének sajét
bevételbdl valo fedezését irja eld a kbzfeladatot ellitd

szerv részére
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés
L A kiizfeladatot ellato szery éves kiltségvetése, A viltozasokat A kizzétételt kbvetd 10
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves | kvetden azonnal évig
kisliségvetés beszamoldja
2. A kozfeladatot ellitd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kilén jogszabalyban
létszamira és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
tsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok €s legalabb 1 évig
vezetd tisziségviselOk illetménye, munkabere, €s archivumban tartasaval

rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az
egyeéh alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢és meértéke Osszesitve

3. A kdzfeladatot ellité szery dltal nytjtott, az A dontés meghozatalat | A kozzétételt kdvetd 5
allamhéztartasrdl 52016 torvény szerinti kovetd hatvanadik napig | évig

kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljira, Gsszegére, tovibba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel eldtt a
koltségvetési thmogatést visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
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Az allamhaztartas pénzeszktizei felhasznalasaval,
az allamhiztartashoz tartozo vagyonnal t8rténd
gazdalkodassal tsszefliggd, dtmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adsra vonatkozo szerzidések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto
felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idore
koot szerzodés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok viltozasai, a védelmi
¢és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minositett adatok, tovabbi a kizbeszerzésekrol
sz016 2015, évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotétt szerzodések adatai
kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerzbdés targydén
kikotott - dltaldnos forgalmi ado nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni,
Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra Kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy ¢évre
szamitott tsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kot azonos tirgyt szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dintés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5
évig

A koncessziordl sz610 wrvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palydzati kiirasok. palydzok
adatai, az elbirdldsrdl készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A killén jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
cllathsdra (Igy kilondsen egyesiilet timogatasdra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsira,
alapitvanyok dltal elldtott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, dtmilli6 forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 timogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves tery, 8sszegzés
az ajanlatok elbirdlasarol, a megkaton
szerzidésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival
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....................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet
ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapesolodo
kiltségtéritéshez

Kzérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:

...........................................................................................................

Kért kozérdekil adat-tartalma: o i aiaaicsisnir v ssvaissiorseissies
f AT L G | R PR et S G R S P ot b0 PO (PS40

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elddllitdsat, csoportositasat végzd
SZEMEIV(OKY 5 diieavtamibisiam e v v i da i e

.....................................................

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége: ...........ccovvennn Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére tSrténd
kézbesitésének kbltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Bsszefliggd munkaerd-raforditas kiltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaodrék széma: .........

b) Egy orara eso illetmény: ............. Ft

¢)  Megtéritendd illetmény 8sszege: 0 e Ft

d) ..... % szocidlis hozzajarulds (c. pontutdn) ... Ft

e) ... % munkaerd piaci jarulék (c. pontutdn)  ............... Ft

f) ekdte) e Ft
4.) Koltségtérités dsszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldéllitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

----------------------------

.......................................

------------------------------

alairds

Amennyiben tibb, killénbdzd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, Ggy a 3.
pontot személyenként kell Kidolgozni.
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3 4. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal elbir kozételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellitd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvintartasok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kdre, az adatok
forrdsa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbdzis, illetve nyilvantartas neve:

—
.

Az adatokért felelés  munkakdrének
megnevezése

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés idotartama

Az érintettek kire (*4)

Az adatok forrisa (*5)

O] | N | A S

Az adatok fajtdi (*6)

=)

. A hozziférés modja (*7)

. Az adatvédelmi nyilvéantartisba
bejelentendd nyilvintartdsoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai

b |

a) kdzérdekbdl nyilvanos adat
b) kdzérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes killonleges adat
¢) biiniigyi személyes adat

) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapt nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes felilet,
stb.

*3

a) jogszabily (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzdjaruldsa

*4 pl. az XYZ12345 kicmelt projekt dltal timogatott személyek, vagy az XYZ 12343
kiemelt projekt altal timogatott villalkozasok. stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatbsagi nyilvantartas

¢) mis adatkezeld nyilvintartisa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb,

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési Gtvonala, stb.

23



A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A ,, Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteenddo adatok nyilvanossiagra hozatalinak rendjérél szolo
szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartani.

NEV Feladat, Datum Alairas
hataskor
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